La creacion de un envio

La identificacion del envio

Es la informacion que permite conocer el remitente (consignatario), el destinatario y algunos
datos generales sobre el envio, por ejemplo, el medio de transporte, el valor total estimado y
la cantidad de paquetes o bultos.

Después de seleccionar del menu principal la opCiéay el programa muestra una
pantalla que registra la informacion sobre la procedencia del envio:
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Los envios se identifican con un nimero consecutivo que se le asigna automaticamente, al
igual que la fecha, cada vez que se escoge la opcion Crear. De esta manera, el envio 015004
corresponde alYenvio registrado en la Unidad de Campo #15.

La primera opcion para el usuario es el espacio denomlnaghy de Origen Esta lista

tiene paises y varias Organizaciones cuyas actividades estan relacionadas con el socorro y
administraciéon en casos de desastre, como por ejemplo la Federacion Internacional de
Sociedades de la Cruz Roja y la Media Luna Roja o UNICEF. Para seleccionar alguno
proceda de la siguiente manera:

Con el Teclado

1. Presione <ENTER> sobre la caja resaltada junto al titijer de Origen

2. Con las teclas flecha abaja) (0 flecha arriba1) muévase sobre la lista hasta
encontrar lo deseado.

3. Una vez colocado sobre ella, presione nuevamente la tecla <ENTER>.



Si digita la primera letra del nombre del pais, la barra se desplazara, no importando
su posicion actual al primer nombre que inicie con esa letra, reduciendo el tiempo de
busqueda. Por ejemplo, si quiere accesar Colombia, presione la letra “C" y baje con
la tecla flecha abajal | hasta colocarse sobre él.
Con el Mouse
1. Cologue el apuntador del mouse sobre la caja de nombres

2. Presione el boton izquierdo y manténgalo presionado

3. Muévase sobre la lista y coloque el apuntador sobre el nombre buscado y suelte el
botdn.

La siguiente opcion es la @ategoria de Donante

Agencia de Maciones Unidas{Multilateral?

Organizacion Gubernamental {(Bilateral?
Organizacidn No Gubernamental (ONG)
Organizacion Religiosa

Sector Privado

Sociedad de la Ceruz Roja

{0tros?

El acceso y seleccién de las opciones es igual quieuz@r de Origen.

El area de edicion correspondiente a los campos Nombre, Organizacién, Direccion, Teléfono/
Facsimil, y le permiten escribir los datos particulares de la organizacion o persona donante.

Al digitar esta ultima linea el programa se coloca sobre el area inferior de la pantalla
correspondiente al menu, para seguir haga lo siguiente:

Con el Teclado

1. Con las teclas flecha izquierda X o flecha derecha{) muévase sobre la lista
hasta encontrar la opcién requerida.

2. Una vez colocado sobre su opcion deseada, presieNd ER>
Con el Mouse
1. Coloque el apuntador del mouse sobre la opcion deseada.

2. Presione el boton izquierdo una vez.



Cuando se encuentre sobre las pantallas de ingreso de datos, en cualquier momento
podra modificar los datos o utilizar el menu, ya sea moviéndose sobre la pantalla
con las teclas de flechas o apuntando el campo deseado con el mouse.

El menu posee cuatro opciones:
<Continuak: pasa a la siguiente pantalla

<Ir Items>: Durante la fase de creacion del envio esta opcion se encuentra sin uso, razon por
la cual el texto tiene un color mas tenue que el de los demas elementas;
\Volveremos a este punto mas adelante.

<Directoric>: es un listado con la informacién de las organizaciones y personas que han
remitido suministros o que se presume lo haran, de manera que se evite la digitacion de
informacioén repetitiva o errébnea. Es creado inicialmente desde SUMA CENTRAL vy
actualizado cada vez que se registra informacién nueva.

<Salir>: esta opcion permite finalizar la entrada de los datos de identificacion del envio. Al
seleccionarla aparece lo siguiente:

Guisre grabar este envio T

Llance lark

Si escoge la opcidal, el programa grabara toda la informacién y retornaréa a la pantalla del
menu principal. Sisu selecciéonN®, saldra a la pantalla del menu, no grabara lo digitado
ni creara el envio. CADANCELAR volver4 a la pantalla anterior.

Al presionar la tecla <ESC>, en cualquier momento lograra el mismo efecto de la
opcién de menu Salir.

Al seleccionar Continuar, el programa mostrard la pantalla para la identificacion de la
institucion o persona destinataria:

DESTINOD
Creacidn del envio

Categoria de decstinataris. -
Organizacion Gubernamental (Hilaterall

UHIDAD DE EMERGEMCIAS EH SALUD

Organizacidn HINISTERIO DE SALUD
Dircccion TEGUCIGALPR. HM.D.C.

) 58 5 HOTEL HOLIDAY IMWW FLATA
Teléfono Faceimil (E@43223221 FAX (5B4>225777
Correo electrdsTélex~0tro. ESALUDBCASAPRES .GO.HD
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El mecanismo de seleccion y edicion de opciones en esta pantalla es el mismo utilizado en la
pantalla de procedencia. Con la opdi@amtalla Anteriopodra ir a la pantalla anterior y
accesar la informacion digitada para efectos de consulta o modificacion. Recuerde, las
ordenes Continuar y Pantalla Anterior son las que permiten el desplazamiento entre las
pantallas. El uso del mouse facilita el movimiento entre pantallas.

Una vez que complete la informacidn, el programa presenta la pantalla de informacion gen-
eral del envio:

IMFORMACLIAN GEMERAL
Creacidn del enuio Mo

Hedin de twanspowte. . .. .. AFRED AR-SARA
Docunentos de enbargue.... ARP6-47FCD54-4

Hu. piezas {(Cajas-Bulitos?. 25
Pezo total estimado Kg. 1.588

Cogto total astimado A5 . AARA HED:
Lempira "

Obzapraciones...cooneean.. 5 CAJAS HOJADAS ¥ EN MAL ESTADO

Brahar » 4 [Fantalla an > % Falir

En el campo asignado aledio de Transportaparte de la identificacion del medio, puede
adicionar informacion descriptiva, como las siglas de la compafiia de transporte o el nUmero
de vuelo, por ejemplo: AA 560.

El Costo Total Estimadopermite registrar el valor reportado de los suministros en la
moneda seleccionada por el usuario. Una vez digitado el monto, el programa se coloca sobre
la caja de seleccion de moneda, momento en el cual usted debe:

Con el Teclado

1. Presione <ENTER> sobre la caja resaltada

2. Con las teclas flecha abaja) (o flecha arriba®) moverse sobre la lista hasta
encontrar la opcion requerida.

3. Una vez colocado sobre ella, presionar nuevamente la tecla <ENTER>.
Con el Mouse

1. Colocar el apuntador del mouse sobre la caja de nombres.

2. Presionar el botén izquierdo y mantenerlo presionado

3. Moverse sobre la lista y colocar el apuntador sobre el nombre buscado y soltar el
botdn.



Automaticamente el programa realiza una conversion a délares de los Estados Unidos de
América, basado en el tipo de cambio definido desde SUMA CENTRAL. Si no localiza el
tipo de moneda requerido seleccigi® Disponiblé al final de la lista.

Couversion a dolares
de Estados Umdos

| ‘lIEL'I: bIfE2

WValor Dngitado

Costo total estimado...... 735088

lLI!F[.IjI'.I

Caja de seleccion tipo
de moneda

El &rea de observaciones es un espacio de edicion abierto en el cual usted podra digitar
cualquier informacién que considere importante sobre el envio o alguna otra condicion es-
pecial.

El registro de los suministros

Una vez registrada la informacion de identificacion del envio, puede retornar al Menu
Principal utilizando la opciéBalir o iniciar el registro de los items c@ontinuar Silo
hace, el programa le mostrara la siguiente pantalla, denonfiaatila principal de
manejo de items:

Modo de Basqueda
Por Nombre de ECUa T UR ISR [ Origen/Fuente. .. . DIRECCION GEMERA | BRI

item

| Beleccitn De Datos Por.... (e} Monbre

|7 Par monhrs d_gﬁ & ak Pm. {'Hte?ﬂl'iﬂs
|
’[ Par Eédi?ﬂ.-.jT______j__j________________w| I hem

o)

-

Por Codigo de
item

L

{Toda la

UNID#D DE CAMPO SUMA Versidn 5.8 para D.0.5.

La seleccion del modo de busqueda de datos puede ser realizada con el teclado o el
mouse:

Con el Teclado

1. Coloque latecla de la flecha izquierda) (0 la de flecha derecha.() para moverse
sobre las opciones y colocarse sobre el deseado.

2. Paraseleccionarla presiocENTER>. Una opcion esta seleccionada cuando entre
los paréntesis junto a ella se ve un punto.

3. Al realizar su escogencia, las otras dos opciones se desactivan, de manera que al



desplazarse con las flechas no podréa ingresar al area de edicién de las otras.

Con el Mouse

1. Cologue el apuntador del mouse sobre la opcién deseada y presione el botén izquierdo
una vez para activarla.

2. Apunte a la parte de la pantalla que identifica la opcidon escogida y presione el
boton izquierdo una vez, para iniciar el ingreso de los datos.

Criterios de clasificacion de items

Cada uno de los diferentes tipos de suministros que llegan en un envio conforman la unidad
basica de registro denominaitam, que significa articulo. El trigo, las sopas en lata, las
aspirinas y la lidocaina son ejemplos de items. A cada item le corresponden una serie de
caracteristicas particulares que lo identifican, tales como su nhombre comercial, marca, unidad
de presentacion y empaque (tabletas, kilogramos, cajas o bolsas) y la cantidad total recibida,
entre otros.

Cada item esta relacionado a una categoria y a una subcategoria especifica dentro de ella.
Por ejemplo, un item como Ambulancia se clasificard como un suministro de la categoria
Salud, en la subcategoria Transporte de Pacientes.

Nivel 1: Categorias

Medicinas
| fimhiental
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categoria y tipo general de surmimistro 2= Definide por el usuario=




El ingreso de datos por nombre de item

Una vez escogida la opcidsiombrede labarra de seleccion del modo de ingreso de datos,
el programa habilita el area de ingreBor Nombre del item

Seleccidn De Datos Por.... (=) Nombre

Por nombre del
Lista de Medicinas

Para clasificar un suministro por medio de esta alternativa:
Con el Teclado

1. Muévase con la tecla de la flecha abajpd la de flecha derecha.( sobre las
opciones hasta alcanzar la caja de seleccion, la cual cambiara de color o tono si su
monitor es monocromatico. PresiorieNTER>

2. Aparecera una lista con cuatro posibilidades de localizacién delNtencinas,
Otros Suministros, Recursos Humanos, No ClasificdiesionaENTER> en la
lista deseada.

3. Inmediatamente aparecera una lista ordenada alfabéticamente con los nombres de los
items.

4. Presione la tecla de la flecha abajpd la de flecha arriba § para moverse sobre
las opciones y colocarse sobre el item deseado. PresEN&@ER> para
seleccionarla & ESC> para cancelar la operacion y volver a la pantalla principal
de manejo.

Un método alternativo y mas eficiente de busqueda sobre la lista de Items es el
denominadaisqueda Incremental

LaBusqueda Incrementalle permite en cualquier posicion sobre la lista de items, colocarse
sobre el item que requiere adicionar, tan solo con digitpritasras letras que conforman

el nombre del mismo.

Conforme usted digita cada letra, la barra de seleccién se desplaza sobre la lista y se va
colocando sobre el item que inicia con las mismas letras. Por ejemplo, silo que necesitamos
registrar es un cargamento de Ampicilina, conforme digitamos el nombre, la barra se desplaza
a los items que inician con la letra “A”, luego a los “AM” y asi sucesivamente hasta que
alcanza el item deseado o la barra de seleccion se coloca justo al final de la lista al no
encontrar un item que responda al patron sefialado. En el caso daudligitael resultado

es el siguiente :



Ventana de definicion del criterio de busqueda

Origen/Fuente....DIRE

Itens Subcategoria

fimikacina Antihidticos fintimicdtico
Amiloride Diuréticos

Aminofilina Antiasmaticos
Amiteiptilina Psicoterapéuticos
Amoxicilina Antibidticos/Antimicdtice
Ampicilina Antibidticos Antimicotico
Antimoniato de Meglumina MAntiparasitarioz Halaria
Antitoxina de Difteria Vacunaz/Immunoldgicos
Asparaginasa AntineoplasicossImmunosup
Atenolol Cardiovaszculares

Atropina fintidotos Relacionadoz a

Barra de desplazamiento

Usted puede observar lo digitado ewéatana de definicion del criterio de blisqueda

arriba a la derecha. De esta manera si se equivoca y la barra se desplaza al final de la lista
o desea modificar la secuencia digitada, puede hacerlo eliminando los caracteres, utilizando
la tecla<BACKSPACE>. Presion&ENTER> para seleccionar el item y volver a la pantalla
principal de edicion & ESC> para suspender la operacion y volver a la pantalla principal

de manejo.

Con el Mouse
1. Coloque el apuntador del mouse sobre la caja de seleccién
2. Presione el botdn izquierdo y manténgalo presionado

3. Muévase sobre la lista y coloque el apuntador sobre el nombre buscado y suelte el
botdn. Esto hara que se muestre la lista de items relacionados con la opcidon escogida.

4. Sobre la lista el mouse soélo le permitird apuntar a una opcién y marcarla como
seleccionada. Debera utilizaENTER > para seleccionarla. Ademas, la opcion de
despliegue manteniendo el boton izquierdo del mouse presionado no tiene efecto
aqui, a fin de promover el uso de la basqueda incremental.

Observe como al retornar a la pantalla principal de registro, las areas de ingreso

por cédigo de item y por categorias muestran en la primera el codigo del itemy en la

segunda la clasificacion de tres niveles para ese item (Categoria. Subcategoria e
Item).

El ingreso de datos por el cédigo del item

Al seleccionar la opcion de Ingreso por Cédigo de item, el programa inactiva las areas de
edicién para el usuario de Ingreso por Nombre e Ingreso por Categorias. El desplazamiento



hacia la opcion es igual al gue hemos venido utilizando con el Ingreso por Nombre. El area
de trabajo es la siguiente:

Por codigo....- B1-B6-B4

Cada vez que digita un cAdigo, el programa automaticamente muestra en el area de clasificacion
la informacién referente a ese item. El codigo esta conformado por seis nimeros: los dos
primeros representan la categoria, los siguientes dos la subcategoria y los dos ultimos al
item. Estos codigos son propios del Proyecto SUMA. No corresponden a ninguna clasificacion
internacional.

En caso de que alguno de los componentes del cddigo esté equivocado, el programa elimina
lo digitado en ese campo y espera hasta que se digite un cédigo valido.

El ingreso de datos por tablas de categorias

Este tipo de registro se basa en los criterios de clasificacion en tres niveles expuestos en la
pagina CE-8.

Si se quiere registrar un item que no esta en la lista, el programa lo permite por medio de la
opciénDefinido por el usuaride este tema nos encargaremos especialmente mas adelante.

El registro de la informacion del item

Clasificado el item, ya sea utilizando las opciones por Nombre, Cddigo o Categoria de
Clasificacion, el cursor se coloca sobre la opcidradir del mena:

Procesarmiento del Themn——

{Toda la ca> < Resumen
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Consulta de Categoria

Esta barra de menu puede dividirse en dos areas generaleBréaelamiento del item

para la creacion, consulta o modificacion de éste y Gomsulta de Categoriacon la que

puede seleccionarse un item previamente registrado a fin de modificarlo con las opciones
anteriores o para obtener informacién acerca de la categoria.



Sus componentes son:

« Afnadir. permite lainclusion del item seleccionado. Al presicBATER> despliega
la Pantalla de Caracteristicastales como marca, unidad de presentacion, cantidad
total, etc. Por ejemplo, la siguiente figura es la pantalla de caracteristicas para
medicamentos :

Clasificacidon del Ttem

Tdentificacion del envio ﬁ
-y

Categoria....cssvesscesssModicinas Enwino HWa.
Subcategoria Antidotoz Relacionados a

: L e S R Atropina LLALE
Unidades de s

R Etiqueta................ .. AbFGpInS

Forna Ruta Potencia
Unidad de presentacion....
lﬂ|1|-||'|'!n. | |f||llr ¢ ddn | 1 mg en 1-ml I

Cant idad tnt.\l.

* Condiciones del enpague. .. IBBE anidades x caja x 5
Fu.ha de venciniento B2 /8499

Condiciones al Idioma etiqueta Pnurld 1r1 Refrigeracidn

de e i Ezpafiol ‘ Ill. tribucitn inm Ko reguerido i |

Informacién

Obhzervaciones.............lIna caja estaba abierta v nojada
general

{ Grabar item > { Regresar

2 Dependiendo de la categoria de clasificacion, la presentacion y los requerimientos
de informacion del item, la pantalla de caracteristicas varia, por lo que las agruparemos
en cuatro tipos: Medicinas, Otros Suministros, Recursos Humanos y No Clasificados

* Ver/Mod: Si ya un item ha sido registrado en ese envio, permite consultar la
informacion general asociada como el nombre y unidades de presentacién. Una vez
consultada, si desea modificarla presieBNTER > sobre el item de interés; ello
provocara que se muestre la pantalla de caracteristicas con sus datos.

Tenga mucho cuidado cuando modifica datos por esta via. Recuerde que para efectos
de registro en el programa, suministros con diferentes unidades de presentacion o
vias de administracion son items diferentes; por ejemplo, Ampicilina en ampollas
no es lo mismo que Ampicilina en tabletas. También difieren entre si diferentes tipos
de ampollas y tabletas.

"y
o

e Borrar permite eliminar la informacion de un item registrado. Para borrarlo
seleccionelo y presiorENTER>. Seguidamente se muestra la pantalla de
caracteristicas, pero no tendra acceso a los campos de edicion, sélo a dos opciones
en la porcion inferior de la pantalla, con las cuales tomara su decision.

* Toda la categoride permite ver todo el contenido de una categoria en un envio
especifico. Si desea consultar o modificar la informacion, seleccione el item y



presione<ENTER>. Luego escoja cualquiera de las opciones de procesamiento
por item.

* Resumenpermite ver que categoria contiene Items y la activa para observar sus
items.

e Salir Retorna al Menu Principal
El registro de los medicamentos
Una vez que ha seleccionafidadir ingresara a la pantalla de caracteristicas del item. En
el campoNombre de la Etiquetdebera registrar la marca o nombre comercial del item

registrado.

Si no tiene nombre comercial el programa utiliza como tal el nombre del item, para lo cual
bastara con que presioRENTER> sobre el campo.

El area de la pantalla destinada &/tadad de Presentacioosee tres campos oigistro
obligatorio: Formg Rutay Potencia

EtLguua ta S N _tropina

Forna Huta Fotencia

Unidad de presentacidn. ... :

Cantidad total.....cvocvce-- 5 . 0Aa

En Formase presentan los tipos mas comunes de presentacién farmaceutieseara
medicamento, ordenados alfabéticamente, por ejemplo: ampollas, crema, gotas, gel, etc..

En caso de que las presentaciones no correspondan con la del item, se setdeefondo

por el usuaris> para mostrar la lista completa de posibilidades de unidades de presentacion.
Si del todo no la encuentra, al final de este segundo listado esta la alterqhliva/a

Forma Farmacéutice para que la ingrese y la siga usando posteriormente en su Unidad de
Campo.

Busque bien antes de definir unidades de presentacién nuevas. No duplique
posibilidades. Si tiene duda, consulte a sus comparieros de equipo o a personal

especializado en el &rea de trabajo.

2 La categorizacion, definicion de unidades de presentacion, vias de administracién y potencia se basan, en su maly@ial ke ldse of
Essential Drugs: Sixth Report of the WHO Expert Committe. WHO Technical Report Series - 850. 1995.



Cualquier seleccion sobre este campo afecta a los otros dos. Por ejemplo, si la presentacion
de un medicamento es Tableta, en el campo Ruta se muestra la opcion Oral y en Potencia las
potencias mas comunes a ese medicamento. Los campos Ruta y Potencia se utilizan de
manera similar que el de Forma Farmacéutica.

El campaoCantidad Totales deegistro obligatorio y muestra la cantidad de un medicamento
recibido a partir de sus unidades minimas operativas, definidas por medio de forma, ruta y
potencia. Por ejemplo, si la unidad definida fueron tabletas, el calculo de la cantidad total
deberd ser hecho en tabletas. Observe como junto a este dato, el programa coloca la
descripcion de la unidad de medida, basado en los campos de Forma Farmacéutica, Ruta y
Potencia.

EnCondiciones del Empaquegistre la informacion de las unidades menores a las mayores;
por ejemplo, si el medicamento viene en 5 cajas con mil ampollas cada una, entonces el
registro seria:

1000 unidades (o ampollas ) x cajax5

El area que hemos identificado como de informacion general, posee cuatro cajas de seleccién
gue brindan informacion general sobre el item:

Badega temporal Tdioma etigueta Prioridad Refrigerac idn

La opcionBodega Temporatorresponde al area de almacenamiento temporal hasta que
sean entregados los suministros al destinatario final.

e
o

Una vez que ha registrado la informacién, el programa se coloca en las opciones
Grabar el Iteny Regresatas cuales le permitirdn volver a la pantalla principal de
registro. Siescoge Regresar perdera la informacion hasta el momento digitada.
Tenga cuidado.

El registro de otros suministros

Bajo el grupo de Otros Suministros vamos a colocar las categorias que siguen un mismo
patrén de registro y su pantalla de caracteristicas es similar. A saber:

Agua y Saneamiento Ambiental

Salud

Alimentos y Bebidas
Refugio/Vivienda/Electricidad Construccién
Logistica/Administracion
NecesidadesPersonales/ Educacién
Agricultura/Ganaderia

Ooooooono



Una vez que ha seleccionado el modo de busqueda, localizado el item deseado y presionado
<ENTER> en la opcion Afadir del mend, aparecera la pantalla de caracteristicas para los
items Otros Suministros:

o a pia..... Agua y Saneamiento Ambiental Envio Mo.
Umdades de ia.. Dizt./Tranzporte de Agua
PI'BSEIII’EICléI'I L e omba de Agua L

¥ empacgue Deseripeidn

-

HarcasModel

Mimero de -

Capac idad. = .16 GPH » 26 GPI

Ciclosz~U a 6@ ~ 118

Obzservaciones GPH=Galonez minutos,GPl=Gal.Pu

Bodega temporal... Prioridad

{Grahar el ite) { Regresar

Para la definicion de la unidad de presentacion, tendra disponibles varias opciones de
acuerdo al tipo de suministro. En caso de que éstas no sean adecuadas, ya sea porgue no
corresponden a la presentacion actual o se desea ser mas especifico en la descripcién, podra
utilizar, aligual que en Medicamentos, la alternatiwBefinido por el usuari=>.

Por ejemplo, al registrar bombas para agua puede determinar como unidad de presentacion:
Unidadeso <<Definido por el usuari®>. Si se decide por esta Ultima se le presentara una
listado con definiciones existentes o la alternativa de crearla:

44 Mueva wunidad >>

La nueva unidad queda registrada en el programa y podra ser utilizada de nuevo.

El campoCantidad Totaés de ingreso obligatorio. Si no digita una cantidad el programa no
le permitira grabar la informacion.

El area de Informacién Técnica corresponde a ciertas caracteristicas especificas a un item.
Si alguna o algunas de éstas no son aplicables, simplemente ignorelas presiehNando
TER>.

Una vez que se ha registrado la informacion, el cursor se coloca en la@pdién item

Mis

P

i
[|

Recuerde que si escogegresaperdera la informacion hasta el momento digitada.
Tenga cuidado.



El registro de los recursos humanos

El personal técnico o profesional que llega a un pais después de sucedido un desastre,
enviado por un pais u organizacion de socorro, provoca algunos problemas logisticos dignos
de considerarse:

[1 Por lo general no son solicitados, por lo que se convierten en una carga para la
administracion de la emergencia,

[J Su potencial actividad tiene un valor y costos implicitos, que los donantes acumulan
y reportan como parte del monto total de la donacion,

[1 Ante el desconocimiento de su existencia son subutilizados,
[1 Elidiomay las costumbres locales pueden ser una barrera importante.

SUMA pretende dar una solucion a esto al registrar la informacion de este recurso de manera
gue al notificar su existencia pueda ser utilizado donde se necesita, por quién lo necesita, de
acuerdo con las prioridades y requerimientos de la Administracion de la Emergencia. La
clasificacion es hecha en tres niveles sucesivos, dependiendo de su area de trabajo o
especialidad técnico/profesional.

Recursos Hunanos «—— CATEGORIA
+—SUBCATEGORIA
Técnico de Radio 4+ ESPECIALIDAL

Una vez clasificado, se anota la informacion conocida en la siguiente pantalla:

Categoria Recurzoz Humanos Envio Mo.
Subcatey ««LogisticasAdministracion
ItemE. ..o e ecemeimn e n Técnico de Radio a8

Ezpecialidad Comunicaciones 1 nu.}inhr:in a5
Hombre...ooonnn.n. - .Pederco Péeres Garcia
Organizacion.sessss ««Comisidn Hacional de Emergencia
Hacionalidad Costa Rica

Fecha de llegada

Llegando de...............

Detalles......cccnnecunnene J0. Uuslo LACSA 578
Fecha probable de regrezo.28-12-96

Lugar de hospedaje........ |T"Fl':||l'f]l':l'l'|.'F|ﬂ - COPECD

Obzepvaciones . _ . _ . __.._.__. Conf irmacidn de permanencia adicional de
he hacerse antes del 15-11.-96

£ Crabax iten 3




Los items definidos por el usuario

En las secciones anteriores hemos mencionado que SUMA posee una lista predefinida de
items, ordenados en categorias y subcategorias. En las situaciones reales donde se ha puesto
en marcha SUMA, dicho listado ha demostrado ser lo suficientemente completo para regis-
trar la gran mayoria de suministros, aunque las excepciones nunca faltan.

Para registrar estas excepciones existe la ogeibefinido por el usuari®>, para cuando
ninguno de los nombres de items en el programa se ajusta a los requerimientos de descripcion
e identificacion de un suministro en especifico, o cuando se quiere ser mas especifico.

Algunos suministros por su variedad no han sido definidos como unidades independientes,
mas bien han sido agrupados en grandes items genéricos. Por ejemplo, no se ha definido
taladro en la subcategorfaonstrucciércomo un item especifico, pero existe una alternativa
denominadauego de Herramienta®nde puede registrarse. Esto es valido también para
suministros muy variados que pueden ser registrados en un solo grupo genérico, como por
ejemplo, al recibir marcadores (pilots, plumones) de varios colores, tamafos y marcas no
es necesario definir cada tipo por aparte (marcadores rojos, marcadores negros, marcadores
fluorescentes), basta definir un itdarcadoresy especificar en los campos respectivos

los detalles

4 Antes de registrar un Item como Definido por el Usuario, asegurese de que esta
clasificandolo correctamente y que los Items recomendados no lo describen
apropiadamente. Sitiene duda consulte con sus comparieros de equipo. Evite duplicar
informacién, pues el hacerlo puede causar problemas de localizacién e interpretacion
de consultas y reportes.

Observaciones generales

» Las categorias de Medicinas y No Clasificados no tienen disponible esta alternativa.

» Ladefinicion se realiza a nivel de item exclusivamente. El usuario no puede definir
nuevas categorias o subcategorias en el nivel de la Unidad de Campo.

» Desde la pantalla principal de registro, para efectos de definicion so6lo se puede
utilizar la opcion al escogprocesamiento por tablas

» Unavez definido el item se incorpora a las tablas del programa, con lo que se mantiene
disponible posteriormente.

Para definir un item:

. Escoja la opciémablasde la Pantalla Principal de Manejo de items y muévase



hasta el area de edicién.
. Seleccione la categoria y la subcategoria.

. En el &rea de escogencia de items seleccione Definido por el usuario. Estas
acciones se mostraran como:

s |

== Definido por &l usu

Al seleccionarAfiadir, aparecera una ventana para que el usuario digite el nombre del
nuevo item. Digiteloy presioRENTER>.

Para efectos de registro no necesariamente debe crearse el item con su nombre, especifico,
puede hacerse referencia a un item genérico, asi al llegar mas suministros relacionados no es
necesario crear otro item. Por ejemplo, si recibimos 10 juegos de herramientas RS-10,
utilizadas en Rescate Vehicular, podemos registrarlo de la siguiente manera:

Categoria
Subcategoria {0trost
EQUIPD RESCATE UEHICULAR
Descripcion...............KIT'RS=18
Definicion

Genérica

Dezcripeion del Item

El registro de los no clasificados

La opcion de No Clasificados le permite clasificar items vencidos, desconocidos, inatiles o
demasiado variados para ser clasificados en el lugar. La clasificacion posterior la realiza el
destinatario, una vez que dispone de recursos humanos y tiempo suficiente, durante o después
de la emergencia.

Se deben registrar los suministros que lleguen hasta esta categuopia no importa

"lo indtiles o inservibles que parezcan . La informacién sobre ellos es importante a la
hora de notificar el recibo a los donantes, para la elaboracién de estadisticas de lo
recibido y al definir politicas nacionales sobre solicitud, recepcién y manejo de
suministros.




Esta categoria se clasifica de manera diferente a como se hace con los otros suministros,
pues se realiza en dos niveles: categoriay tipo de item general.

Catezorias

I Medicinas

‘ fgua y Saneamiento Ambiental
Salud

I

Alinentos y Behidas
ReFugioAiv hnW:ﬂ:Mlﬂm: idn
Logisticasf

i dninistrac
I Heces idades Personales/Educacion
a5 Humanos Ttems Generales
fgriculturaGanaderia ) .
Alimentos
Desconocido
Hedicinas
Hixto
» F

El registro de la informacion particular de estos items implica:

» Una breve descripcion sobre el contenido, estado o cualquier observacion que se
considere importante en el canipetalles

* Registro de la cantidad recibida, a partir de dos campos de registro:

[ Piezas cantidad total de sacos, bolsas, cajas, bultos, etc..
[ Peso/Kg. peso de los paquetes expresado en kilogramos, si lo sabe.

Por ejemplo, silo que recibimos es un cargamento de ropa variada y mojada, debemos hacer
los siguiente:

* Ya sea que utilice el mouse o el teclado, escoja la opeiblasy el cursor hasta
esa area.

e Sobre categoria, elija No Clasificados y en Subcategoria el tipo que corresponda al
suministro. El area de items es desactivada por el programa. Recuerde que la
clasificacion se hace en sélo dos niveles.

* Presione<ENTER> sobre la opciéiiadir del menu

* Registre la informacion solicitada en los campdstalles, Piezas, Peso Kg.
Almacenamiento TemporglPrioridad

La pantalla de caracteristicas resultante seria similar a esta:



Categoria., No Clasificade Envio Ho.
Subalegoria ..UﬂsLunr;u
. JUestuario aa1eail

Detalles
ROPA UARIADA, DIFERENTES SEXOQOS ¥ EDADES, ALGUMAS MOJADAS

FPezo—Hg

Piezas

Bodega temporal... |Bodega Central Prioridad

{ Grabar item » { Regresar




