Los utilitarios

El encabezadoltilitarios del menu principal conduce al siguiente submenu:
Entregar Reportes DUDDlIcarios salida

naexar arc vos

Preparar datos para MIUEL CEMTRAL

Ceppar esta UNIDAD
Incorporar datozs de otra UNIDAD DE CAMPO

Respaldo de archivos
Restaurar archivos

Configurar Color
Acerca de EUMA

Acerca de esta unidad

Esta opcion presenta informacién general sobre la Unidad de Campo:

Neerca de cata UMIDND

UNIDAD DE CAMFO Ho

Sitino de recepcidn Aeropuerto 1

Hombre de wsuario......... SUHAL
Prdximo ndmero de envio. .. 1.88%

Ezpacio libee en dizco.... 716.800.008

Indexar archivos

Permite dar mantenimiento a los indices de los archivos de la Base de Datos. Se puede
utilizar si en algin momento se nota que el programa es muy lento o si se percibe algun
problema en su funcionamiento, como por ejemplo un acomodo extrafio en los listados,

pantallas que aparecen desordenadas o palabras que faltan.

Preparar datos para SUMA CENTRAL

Mediante esta opcion se reportan los datos de los envios registrados a SUMA CENTRAL,
para su consolidacion. Al seleccionarla se presenta la pantalla de Envios por reportar, a
partir de dos criterios:

Modificable en la Unidad de Camysignifica que los envios, aunque se reportaron a SUMA
CENTRAL, pueden modificarse en la Unidad de Campo



Modificable en SUMA CENTRALsignifica que los envios podran ser modificados sélo en
el nivel SUMA CENTRAL y que en la Unidad de Campo estaran disponibles sélo para
efectos de consulta.

Presione ENTER pawra seleccionawr el STATUS DE RODIFICACIOM. luego ESC

Env 105 a Ser repo

Modificabhle en la UNIDAD DIRECCION GENERAL P
Modificable en el NIUEL G GOBIERNO DE MEXICGO
yodif icable en la UNIDAD : COLOWIA HOWDUR. RES
Hodificahle en la UNIDAD ARl ARG CRUZ ROJA COSTARRIC

UHIDAD DE CAMPO SUMA Versidn 5.8 para DOS

Se coloca la barra sobre el envio seleccionado y se presiona laE&E&ER> con lo que
aparece la ventana de escogencia. Al terminar con los envios, el programa pide una
confirmacion para continuar, abortar el proceso o volver a la pantalla anterior.

Es importante que recuerde dos cosas en el momento de enviar datos al nivel SUMA CEN-
TRAL:

(] El medio por el cual se comunican los datos essguete

[1 Serequiere déos disquetes de*@pulgadas/1.44 Mh debidamente formateados y
sinningun otro tipo de informacion grabada, de manera que no se presenten problemas
por falta de espacio.

Para continuar, debe seleccionar la unidad de disquete; A: o B:. Una vez que haya hecho
esto, aparece un mensaje de confirmacion sobre si el disquete esta insertado y listo. Al
seleccionaBl, inicia el proceso de transferencia. El programa le indicara cuando introducir
el segundo disquete y cuando ha terminado.

Si selecciona una unidad equivocada o sucede algun problema con el disquete o con el

proceso de transferencia, éste se interrumpe y debe iniciarse nuevamente. Ademas el programa
elabora los mensajes de error adecuados para que el usuario conozca qué sucede.

Transferencia de informacion entre Unidades de Campo

Dependiendo del nivel de actividad, en ocasiones es necesario instalar varias Unidades de



Campo en un mismo sitio de recepcién de suministros, por ejemplo en dos hangares diferentes
de un aeropuerto. Conforme la llegada de suministros disminuye, algunas de esas Unidades
ya no son requeridas o su actividad es tan poca que no se justifica su funcionamiento, por lo
gue deben cerrarse.

Con la opcionCerrar esta Unidade transfieren los datos a un disquete. La informacion
gueda disponible sélo para consulta o elaboracion de reportes en esa Unidad de Campo; no
puede modificarse ni afiadirse nada.

La recuperacion de los datos en la otra Unidad de Campo disponible se realiza por medio de
la opcionincorporar datos de otra Unidad de Campsando el disquete creado por la
Unidad que se cerro.

La proteccion de la informacion

En la introduccién de este manual insistimos en la necesidad de proteger los datos del
programa. Aunque aseguramos un minimo de proteccion por medio del envio de datos a
SUMA CENTRAL, esto no es suficiente. Por este motivo, se han instalado en la Unidad de
Campo dos opciones para el respaldo y recuperaciéon de los datgsldo de archivos
Restablecer archivoespectivamente, que en caso de requerirse pueden ayudarnos a
reconstruir mucha de la informacién que se perdiera por la presencia de un virus, fallas en el
disco duro o cualquier otra eventualidad.

o
o

Debe tenerse mucho cuidado a la hora de utilizar estas herramientas

Para respaldar los datos con el comdrelepaldar Archivggprosiga de la siguiente manera:

1. Seleccione en la pantalla la capacidad de almacenamiento de datos que tiene la
unidad de disquete destinada para el respaldo, que por lo general es 360 Kb/1.2 Mb
para disquetes dé/Zpulgadas, o 720 Kb/1.44 Mb para disquetesidpuBgadas.

2. Seleccione la unidad de disquete A: o B:

3. Verifiqgue que el disquete sea el correcto, en blanco, formateado y colocado en la
unidad respectiva. Cuando esté seguro, coloque el cursor sobre le&sbpgitesione
<ENTER>.

4. Espere el proceso. Si concluye con éxito, el programa mostrard un mensaje de
indicacién y vuelve al menu principal, en caso contrario vera los mensajes de error
respectivos.



1. Dependiendo de la cantidad de informacién almacenada y de la capacidad de la
unidad seleccionada, puede que requiera de mas de un disquete. Esté preparado con
disquetes adicionales, en blanco y formateados.

2. Etiquete claramente el disquete como de respaldo, anote la fecha, hora de realizacién
y el numero de la Unidad de Campo.

Para recuperar los datos con el comdrestaurar Archivos
1. Inserte el disquete en la unidad respectiva,
2. Seleccione la unidad de disco de la pantalla desplegada y pre&did=R>.

Espere a que la transferencia se realice. Si es exitosa se mostrard un mensaje y se vuelve al
menu principal.



