Los reportes

La elaboracion de reportes impresos se realiza por medio de las opciones en el encabezado
del menuReportes El desplazamiento con el mouse o el teclado mantienen los mismos
procedimientos que en las anteriores secciones de este manual. Las opciones disponibles
son:

Entregar DReportes Utilitarios dalida
Reporte de UHIDAD DE CAMPO — Personalizade

Imprimir hoja del envio
Imprimir formulario de entrega

Hecursos humanos
Items por categoria

Items entregados por destino

Antes de iniciar la creacidon de cualquier reporte impreso, verifigue que su impresora
esté en buen estado y conectada a la computadora, tenga papel y se mantenga lista
para imprimir (on-line). Recuerde que todos los reportes de la Unidad de Campo se
imprimen en impresoras pequefias (80 columnas)

En general, todos los reportes mantienen un estandar de seleccién del modo de presentacion;
sea a impresora, a un archivo de texto con extension .TXT o para verlo en pantalla:
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¢ Jeeptar > < Bancelar >
Reporte terminado

< 3 ey en pantalla
C=) Enviar a la impresora

£ Aoceptar > £ Hancelawr >

Reporte personalizado de la Unidad de Campo

Este reporte es un resumen sobre la actividad registrada en la Unidad de Campo. Esta
constituida por un listado con la informacion de identificacién de todos los envios hasta el
momento registrados, con la particularidad que el usuario puede eliminar o adicionar algunos
campos o elementos de informacion en el reporte, para satisfacer algan requerimiento
especifico.

Para generar este reporte, el usuario debe:

1. Escoger el rango de fechas



Recuerde gque si mantiene los espacios en blanco y presiona <ENTER> en ellos se
listara la informacién par@daslas fechas registradas.

2. Seleccionar el modo de presentacidon sea a impresora, un archivo de texto o verlo en
pantalla.
3. Seleccionar los campos que desea aparezcan en el reporte, para lo cual debera eliminar

los campos del area Seleccione una opcion de la siguiente pantalla de definicion,
colocandose sobre el campo a eliminar y presionando <ENTER>:
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La adicion de nuevos campos se hace desde eLarepos de la base de dafmesionando
<ENTER>. El ancho del reporte es de 80 columnas, si el tamafio del nuevo campo excede
ese tamafio, el programa le mostrara un mensaje indicando la imposibilidad de agregarlo.

4. Una vez definido el contenido, el programa solicita la confirmacién del modo de
presentacion y hace el reporte. Si decide verlo en pantalla, obtendra el siguiente
resultado:

Sistema de Hanejo de Suministros después de los De

p- preliminar Presionar ESC para salie
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UHIDAD DE CANPO SUMA Uersidn 5.8 para DOS

Para moverse utilice las teclas de flecha del teclado o las barras de desplazamiento sobre la
ventana con el mouse.



